
Release Party Organisatie Voorstel

Organisatie structuur

Kerngroep
Aansturing

Kerngroep
Inhoud

hoofd inhoud coördinator activiteiten coördinator inhoud

Kerngroep
Vrijwilligers

hoofd vrijwilligers coördinator activiteiten aanspreekpunt locatie

Kerngroep
Locatie

hoofd locatie ontwerper locatie aanspreekpunt locatie

Kerngroep
Communicatie

hoofd 
communicatie

coördinator 
promotiemateriaal

vormgever

Ubuntu-NL voorzitter

penningmeester

secretaris

--------------

Kerngroepen:
1. Kerngroep Aansturing
2. Kerngroep Inhoud
3. Kerngroep Locatie
4. Kerngroep Vrijwilligers
5. Kerngroep Communicatie

Rollen:
1. voorzitter
2. penningmeester
3. hoofd inhoud
4. hoofd locatie
5. hoofd vrijwilligers
6. hoofd communicatie
7. coördinator activiteiten
8. coördinator presentaties
9. aanspreekpunt locatie
10. ontwerper locatie
11. coördinator promotiemateriaal
12. vormgever

Kerngroep Aansturing

Er zijn twaalf rollen te verdelen. De invulling van 
twee daarvan liggen vast: de voorzitter en de 
penningmeester zijn tevens voorzitter en 
penningmeester van Ubuntu-nl. Er blijven dus tien 
rollen te verdelen over. Dit betekend niet per 
definitie dat er tien vrijwilligers nodig zijn om de 
releaseparty te organiseren. Wanneer niet alle rollen 
ingevuld kunnen worden kunnen eventueel mensen 
meer dan één rol op zich nemen. Mits deze dubbele 
rollen niet binnen één kerngroep liggen. Dit om de 
democratische meerderheidsbesluitvorming binnen 
kerngroepen niet in gevaar te brengen. Mocht er 
geen overeenstemming bereikt kunnen worden dan 
levert stemmen binnen een groep van drie mensen 
altijd een meerderheidsstandpunt op.
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Verantwoordelijkheden en Invulling

Kerngroep Aansturing

De Kerngroep Aansturing zorgt ervoor dat de organisatie van de releaseparty in goede banen wordt 
geleid. Van alle overige kerngroepen heeft er één iemand zitting in de Kerngroep Aansturing. Zo is 
de communicatie tussen de verschillende kerngroepen gewaarborgd. Mochten er binnen andere 
kerngroepen problemen optreden die niet intern kunnen worden opgelost zal de Kerngroep 
Aansturing hierbij bemiddelen of interveniëren. Binnen de Kerngroep Aansturing is de voorzitter de 
eindverantwoordelijke die de laatste knopen zal doorhakken als er men er op geen enkele manier 
uitkomt.

1. voorzitter
• is tevens voorzitter stichting of vereniging Ubuntu-nl
• voorzitten vergaderingen Kerngroep Aansturing
• eindverantwoordelijkheid releasparty project
• aansturen Kerngroep Aansturing

2. penningmeester
• is tevens voorzitter stichting of vereniging Ubuntu-nl
• verantwoordelijkheid voor financiën releaseparty

3. hoofd inhoud
• eindverantwoordelijkheid inhoud programma
• vertegenwoordiger Kerngroep Inhoud binnen Kerngroep Aansturing
• aansturen Kerngroep Inhoud
• onderhouden contacten met sprekers presentaties

4. hoofd locatie
• eindverantwoordelijkheid beheer locatie
• vertegenwoordiger Kerngroep Locatie binnen Kerngroep Aansturing
• aansturen Kerngroep Locatie
• onderhouden contacten met beheerder locatie

5. hoofd vrijwilligers
• eindverantwoordelijke vrijwilligers
• vertegenwoordiger Kerngroep Vrijwilligers binnen Kerngroep Aansturing
• aansturing Kerngroep Vrijwilligers
• maakt overzicht van behoefte aan vrijwilligers (kerngroep, tijd, locatie, taak)
• zorgt voor verdeling vrijwilligers over de verschillende kerngroepen
• zorgt ervoor dat vrijwilligers niet te veel belast worden

6. hoofd communicatie
• eindverantwoordelijke communicatie en presentatie
• vertegenwoordiger Kerngroep Communicatie binnen Kerngroep Aansturing
• aansturing Kerngroep Communicatie
• verantwoordelijk voor communicatie met sponsoren
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Kerngroep Inhoud

Deze kerngroep houdt zich bezig met wat er voor de bezoekers van de releaseparty te beleven is. Ze 
draagt zorg voor activiteiten (releaseparty installatie team, hapjes, workshops enz.) en presentaties, 
zowel inhoudelijk als organisatorisch.

1. hoofd inhoud
• eindverantwoordelijkheid programma releaseparty
• vertegenwoordiger Kerngroep Inhoud binnen Kerngroep Aansturing
• aansturen Kerngroep Inhoud
• zoeken en onderhouden contacten met sprekers

2. coördinator activiteiten
• neemt deel aan Kerngroep Vrijwilligers én Kerngroep Inhoud
• verantwoordelijk de activiteiten die plaatsvinden op de releaseparty
• medeverantwoordelijk voor de inhoud van de releaseparty
• neemt contact op met vrijwilligers
• draagt zorg voor de administratie van gegevens vrijwilligers (telefoonnrs. etc)
• stuurt vrijwilligers aan voor de ondersteuning van activiteiten

3. coördinator presentaties
• verantwoordelijk voor de samenhang van de presentaties (rode draad, geen dubbele 

verhalen enz.)
• draagt zorg voor een soepel verloop van de presentaties
• medeverantwoordelijk voor de inhoud van de releaseparty

Kerngroep Locatie

Deze kerngroep zorgt voor een aansprekend ingerichte en veilige locatie waar de verschillende 
activiteiten kunnen plaatsvinden. Tijdens de releaseparty zorgt deze kerngroep dat praktische 
problemen worden opgelost.

1. hoofd locatie
• eindverantwoordelijkheid beheer locatie
• vertegenwoordiger Kerngroep Locatie binnen Kerngroep Aansturing
• aansturen Kerngroep Locatie
• onderhouden contacten met beheerder locatie

2. ontwerper locatie
• draagt zorg voor de organisatie van verschillende activiteiten in de ruimte
• zorgt voor een aansprekende inrichting
• dit alles in nauwe samenspraak met de coördinator activiteiten en de coördinator 

presentaties
3. aanspreekpunt locatie

• neemt deel aan Kerngroep Vrijwilligers én Kerngroep Locatie
• draagt zorg voor de veiligheid van de locatie
• lost tijdens de releaseparty praktische problemen op (stroomvoorziening enz.)
• stuurt op de releaseparty vrijwilligers aan voor locatiebeheer (garderobe enz.)
• draagt zorg voor de administratie van gegevens vrijwilligers (telefoonnrs. etc)
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Kerngroep Vrijwilligers

Geen releaseparty zonder vrijwilligers. Er zijn veel mensen die willen meewerken aan een leuk 
project waarbij plezier en nut samen gaan. Vele handen maken licht werk. Maar als dit niet goed 
georganiseerd wordt moeten weinig handen veel werk verzetten. De kerngroep vrijwilligers zorgt 
dat vrijwilligers een leuke dag hebben, de releaseparty kunnen bezoeken en zich daarnaast nuttig 
kunnen maken bij activiteiten als het Ubuntu installatieteam, garderobe, inrichting, hapjes e.d.

1. hoofd vrijwilligers
• eindverantwoordelijke vrijwilligers
• vertegenwoordiger Kerngroep Vrijwilligers binnen Kerngroep Aansturing
• aansturing Kerngroep Vrijwilligers
• maakt overzicht van behoefte aan vrijwilligers (kerngroep, tijd, locatie, taak)
• zorgt voor verdeling vrijwilligers over de verschillende kerngroepen
• zorgt ervoor dat vrijwilligers niet te veel belast worden

2. aanspreekpunt locatie
• neemt deel aan Kerngroep Vrijwilligers én Kerngroep Locatie
• draagt zorg voor de veiligheid van de locatie
• lost tijdens de releaseparty praktische problemen op (stroomvoorziening enz.)
• stuurt op de releaseparty vrijwilligers aan voor locatiebeheer (garderobe enz.)
• draagt zorg voor de administratie van gegevens vrijwilligers (telefoonnrs. etc)

3. coördinator activiteiten
• neemt deel aan Kerngroep Vrijwilligers én Kerngroep Inhoud
• verantwoordelijk de activiteiten die plaatsvinden op de releaseparty
• medeverantwoordelijk voor de inhoud van de releaseparty
• neemt contact op met vrijwilligers
• draagt zorg voor de administratie van gegevens vrijwilligers (telefoonnrs. etc)
• stuurt vrijwilligers aan voor de ondersteuning van activiteiten

Kerngroep Communicatie

Deze groep zorgt ervoor dat de Releaseparty op een leuke manier in het daglicht komt bij zoveel 
mogelijk mensen. Daarnaast is deze groep verantwoordelijk voor de werving van sponsoren, 
waarbij niet alleen gedacht moet worden aan bedrijven, maar ,zoals Obama heeft laten zien, ook 
kleine particuliere sponsoren kunnen hun steentjes bijdragen.

1. hoofd communicatie
• eindverantwoordelijke externe communicatie
• vertegenwoordiger Kerngroep Communicatie binnen Kerngroep Aansturing
• aansturing Kerngroep Communicatie
• verantwoordelijk voor (communicatie met) sponsoren

2. coördinator promotiemateriaal
• is verantwoordelijk voor inhoud van promotiemateriaal
• is medeverantwoordelijk voor de productie en verspreiding promotiemateriaal

3. vormgever
• is verantwoordelijk voor de vormgeving van promotiemateriaal en huisstijl
• is medeverantwoordelijk voor de productie en verspreiding promotiemateriaal
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Taken
Er zijn een boel activiteiten die nodig zijn om te komen tot een succesvolle releaseparty. Hier 
worden de verschillende taken en subtaken per kerngroep geïnventariseerd. Hierbij wordt 
aangegeven wat er nodig is voor de uitvoering van een taak (tijd, mankracht, middelen) en wat het 
resultaat van de taak dient te zijn. Hierbij worden de taken zoveel mogelijk in de tijd geordend 
zodat ze uiteindelijk kunnen worden opgenomen in een draaiboek.

0 Vormen kerngroepen

0.0
Taak: Mensen: Tijd: Middelen

Publiceren vacatures 
voor kerngroepposities 
op het forum van 
Ubuntu-nl

Voorzitter Ubuntu-nl 5 minuten Standaardvacature uit 
het draaiboek 
gebruiken.

Taak resultaat: Een verzameling gestandariseerde sollicitaties naar de verschillende 
posities met persoonlijke gegevens, motivatie, visie en ervaring.

0.1

Taak: Mensen: Tijd: Middelen

Publiceren sollicitaties 
voor kerngroepposities 
op de wiki zodat 
forumleden deze 
kunnen beoordelen

Voorzitter Ubuntu-nl 4 uur? Bestaand wiki format 
waar de sollicitaties in 
gepubliceerd kunnen 
worden

Taak resultaat:
0.2

Taak: Mensen: Tijd: Middelen

Aanpassen en 
publiceren van de polls 
voor de verschillende 
kerngroepen zodat 
leden forumleden 
kunnen stemmen op 
mensen die zich 
beschikbaar hebben 
gesteld voor de 
verschillende posities.

Voorzitter Ubuntu-nl 30 min? enz.

Taak resultaat:
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Kerngroep Aansturing

1.0

Taak: Mensen: Tijd: Middelen

Taak resultaat:
1.1
enz.

Kerngroep Inhoud

2.0
2.1
enz.

Kerngroep Locatie

3.0
3.1
enz.

Kerngroep Vrijwilligers

3.0
3.1
enz.

Kerngroep Communicatie

4.0
4.1
enz.
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